
ประกาศสถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน (องคการมหาชน)

เรื่อง  รับสมัครบุคคลท่ัวไปเพื่อจางเหมาปฏิบัติงาน ในตําแหนง เจาหนาที่ประสานงานโครงการ (โครงการงาน

ความปลอดภัยและอาชีวอนามัย) จํานวน ๑ อัตรา ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๘ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
__________________________________________________________

ดวย สถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน (องคการ
มหาชน) มีความประสงคที่จะรับสมัครบุคคลท่ัวไปเพื่อจางเหมาปฏิบัติงาน  ในตําแหนง  เจาหนาที่ประสานงาน
โครงการ (โครงการงานความปลอดภัยและอาชีวอนามัย)  ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๘ จํานวน ๑

อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้

๑. ตําแหนงท่ีเปดรับสมัครคัดเลือก และคาตอบแทน

 เจาหนาท่ีประสานงานโครงการ จํานวน ๑ อัตรา คาจางเดือนละ ๑๘,๐๐๐.๐๐ บาท (หน่ึง

หมื่นแปดพันบาทถวน) ปฏิบัติงานถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน พ.ศ.๒๕๖๘ (มีการประเมินเพื่อตอสัญญาใน
ปงบประมาณถัดไป)

๒. คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง

ตามท่ีระบุในรายละเอียดแนบทายประกาศนี้ (เอกสารแนบ ๑)

๓. ลักษณะงาน และหนาท่ีความรับผิดชอบ

ลักษณะงานและหนาที่ความรับผิดชอบเปนไปตามท่ีระบุไวในรายละเอียดแนบทาย
ประกาศนี้ (เอกสารแนบ ๑)

๔. การรับสมัคร (วิธีการอยางใดอยางหนึ่ง) ดังนี้

๔.๑ ยืน่ใบสมัครดวยตนเอง พรอมเอกสารประกอบการสมคัร ไดตัง้แตวันทีล่งประกาศ ถึง

วันท่ี ๒ ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗  ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ในวันและเวลาราชการ) ที่งานพัสดุและ

อาคารสถานท่ี สํานักบริหารกลาง สถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการ
ทํางาน (องคการมหาชน) ชั้น ๒ อาคารกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน (สวนแยกตลิ่งชัน) เลขที่ ๑๘ ถนน

บรมราชชนนี แขวงฉิมพลี เขตตล่ิงชัน กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ ติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่ ๐ ๒๔๔๘
๙๑๑๑ ตอ งานพัสดุ

/๔.๒ ยื่นใบสมัครและ ...



-  ๒  -

๔.๒ ยื่นใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัครทางไปรษณียชนิดดวนพิเศษ (EMS)
โดยจาหนาซองถึง สถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน (องคการ
มหาชน) ช้ัน ๒ อาคารกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน (สวนแยกตลิ่งชัน) เลขที่ ๑๘ ถนนบรมราชชนนี
แขวงฉิมพลี เขตตลิ่งชัน กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ (โดยใหวงเล็บมุมซองจดหมาย  "สมัครคัดเลือก
ตําแหนง เจาหนาท่ีประสานงานโครงการ" ทั้งนี้ สสปท. จะถือเอาวันท่ีไปรษณียประทับตราเปนวันที่ยื่นใบสมัคร
ภายในวันท่ี ๒ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ เปนสําคัญ

๔.๓ ยื่นใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัครทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-
mail) มาท่ี teranat.d@tosh.or.th โดยระบุชื่อเรื่อง "สมัครคัดเลือก ตําแหนง เจาหนาที่ประสานงานโครงการ"
โดยมีกําหนดยื่นเอกสารไดตั้งแตวันท่ีลงประกาศ  ถึงวันท่ี  ๒ ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖๗  ภายในเวลา ๑๖.๓๐ น.
ท้ังน้ี สสปท. จะถือเอาวันที่และเวลาในระบบ E-mail เปนสําคัญ  ทั้งนี้ ผูสมัครจะตองแจงยืนยันการสงใบสมัคร
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-mail) โดยโทรศัพทมาที่หมายเลข ๐ ๒๔๔๘ ๙๑๑๑  ตองานพัสดุและ
อาคารสถานท่ี ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ในวันและเวลาราชการ) ภายในวันสุดทายของการรับสมัคร

๕. หลักฐานการสมัคร

๕.๑ ใบสมัคร พรอมติดรูปถายที่มีอายุไมเกิน ๖ เดือน

๕.๒ สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ

๕.๓ สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ

๕.๔ ใบรับรองผลการศึกษาวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบเทาหรือสูงกวา และ
ทรานสคริปต พรอมรบัรองสําเนาถกูตอง จํานวน ๑ ฉบบั

๕.๕ ใบ สด.๘ (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ

๕.๖ เอกสารประกอบอื่นๆ (ถามี)

๖. กําหนดการรับสมัคร

๖.๑ รับสมัครตั้งแตวันท่ีลงประกาศ ถึงวันที่  ๒ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  สมคัรดวย
ตนเอง หรอืสมคัรทางไปรษณียชนิดดวนพิเศษ (EMS) หรอืสมคัรทางจดหมายอเิลก็ทรอนิกส (e-mail)

๖.๒ ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบสัมภาษณ วันที่ ๖ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

๖.๓ สอบสัมภาษณ วันท่ี ๑๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ (ณ ที่ทําการ สสปท. หรือตามที่
คณะกรรมการเห็นสมควร)

๖.๔ ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก วันท่ี ๑๖ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

๖.๕ กําหนดการรายงานตวัและเริม่งาน จะแจงในวันประกาศรายชือ่ผูผานการคดัเลอืก

/๗. การประกาศรายชื่อ ...
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๗. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสัมภาษณ

สสปท. จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสัมภาษณทาง www.tosh.or.th หากผูสมัคร
รายใดไมมาเขารบัการสมัภาษณตามวนั เวลา และสถานท่ีดงักลาว ใหถือวาผูนัน้สละสทิธิการเขารับการคดัเลอืก

๘. การประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก

สสปท. จะประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกทาง www.tosh.or.th หวัขอประกาศรบัสมคัรงาน

 ประกาศ ณ  วันที่   ๒๖ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๗

 

(นายนันทชัย ปญญาสุรฤทธ์ิ)

ผูอํานวยการสถาบันสงเสริมความปลอดภัย

อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน
๒๖ พ.ย. ๖๗ เวลา  ๐๗:๑๓:๕๒  Non-PKI Server Sign
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คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
(Job Specification) 

 

ชื่อต าแหน่ง:  เจ้าหน้าท่ีประสานงาน (โครงการงานความปลอดภัยและอาชีวอนามัย ประจ าปี 2568) 
จ านวน: 1 อัตรา 
สังกัด:  สถาบันส่งเสรมิความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน) 
คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
1. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธรุกิจ คณะวิทยาการจัดการ คณะศลิปะศาสตร์ คณะนเิทศาสตร์ หรือสาขาอ่ืน ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง 
2. มีความสามารถในการจดัการงานธุรการ  
3. มีความสามารถในการติดต่อประสานงาน 
4. มีทักษะในการสื่อสารในระดับดี 
5. มีทักษะด้านดิจิทัลและการใช้เทคโนโลย ี
6. มีความละเอียดรอบคอบ 
7. ความคิดสร้างสรรค ์
8. สามารถท างานเป็นทีมได ้
9. มีจิตใจในการให้บริการ 
10. ทัศนคติเชิงบวกและเรียนรู้ได้   
ลักษณะงาน: 
1.ติดต่อประสานงาน หน่วยงานท้ังภายในและภายนอกองค์กร  
2.จัดการเอกสาร หนังสือ บันทึก ประสานงานการจัดประชุม 
3. จัดการงานธุรการต่าง ๆ ให้กับส านักฝึกอบรมฯ ช่วยด าเนินการจดักิจกรรมให้บรรลุตามแผนและเปา้หมายที่วาง 
4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ได้รบัมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
หน้าท่ีความรับผิดชอบ : 
ด้านประสานงาน  
1.ติดต่อและประสานงานกับบุคคลหรือหน่วยงานภายในและภายนอก 
2.ประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้องเพือ่ให้ด าเนินงานจัดงาน/ โครงการ 
3.ประสานงานนดัหมายการประชุมทั้งภายในและภายนอก 
4.เตรียมอุปกรณ์เพื่อใช้ในงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกองค์กร 
5.ดูแลเครื่องมือและอุปกรณต์่าง ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงานให้มีประสทิธิภาพอยู่เสมอ 
ด้านเอกสาร 
1.จัดท าหนังสือ เอกสาร และบันทึกภายในของส านักฝึกอบรมฯ  
2.จัดเตรียมรายละเอียดและวาระการประชุม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
3.รวบรวมข้อมลูและช่วยจดัท าสรปุรายงานผลการจัดงาน 
4.ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามทีไ่ดร้ับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
เพศ: ชาย/ หญิง อายุ: 25-40 
อัตราค่าตอบแทน: 18,000 บาท ต่อเดือน 
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